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1 3arajabHi NOJIOKEeHHS

1.1 Lle ITomoxxeHHs PO MOPSIOK 3aMOBJIEHHS IOKYMEHTIB TIPO MMOBHY 3arajbHy
CepeJlHI0 OCBITY, BHJaul Ta 00JiKy iX KapTok (maii — IlonokeHHs) yCTaHOBIIOE
IpoLeyPY 3aMOBJICHHS, BUia4i Ta 001Ky JOKYMEHTIB [P0 MOBHY 3arajlbHy CEpeIHIO
OCBITY, III0 BHTOTOBJISIFOTECS HA OCHOBI (DOTOKOMIT IOTEPHUX TEXHOJOrH (mam -
JOKyMEeHTH) y BigokpemieHoMmy CTpyKTypHOMY migpo3auli  «CMUISHCbKUN
MIPOMHUCIIOBO-eKOHOMIYHMM  (axoBuii  konemx  Yepkacbkoro  JepXaBHOIO
TEXHOJIOTIYHOTO YHiBepcuTeTy» (nani — Konemx).

1.2 TlonmoxeHHs: po3pobieHo BIAMOBIAHO a0 3akoHIB Ykpainu «IIpo ocBiTy»
ta «[Ipo 3aranbHy cepeHio ocBiTY» Ta [lopsiiKy 3aMOBIeHHS TOKYMEHTIB MPO MOBHY
3arajlbHy CEpeIHIO OCBITy, BUJaudi Ta OOJIKY iX KapTOK, 3aTBEp/LKEHOr0 HaKa3oM
MinictepctBa ocBiTH i Hayku Ykpainu 10.12.2003 Ne 811 (y pemakuii Hakazy
MinictepcTBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainu 13.08.2007 Ne 737) ta 3apeecTpoBaHOro B
MiHicTepcTBi FOCTHLIL VYkpainu 16 JHOTOTO 2004 p-
3a Ne 201/8800 (nmami — Iopsinok).

1.2 Tepminu, HaBeneHi B [lonoxenHi, BignosiaawTs [lopsaky:

1) moxyMeHT mpo ocBiTy (#aii - JIOKyMeHT) - MmepcoHaNIbHI AaHl Mpo 3400y THi
0co0O0I0 y 3akiajii OCBITM YKpaiHU piBE€Hb IOBHOI 3arajlbHOI CepeHbOI OCBITH,
3aHECeHi JI0 MEeHTpasi30BaHoro OaHKy AaHuXx MiHicTepcTBa OCBITU 1 HAYKU YKpalHU
ta PeecTpy OKyMeHTIB mpo OcBiTY €IWHOI Jep:KaBHOI €leKTPOHHOI 0a3u 3 MUTaHb
ocitu (nani - €/IEBO) Ta BinTBOpeHi B ruiacTUkoBiN kapTui (aani - Kaprka).

2) nyonikat Kaptku - ue apyruii abo HacTynHui npumipHuk Kaptku, skuil Mae
OJIHAKOBY 3 OPUTTHAJIOM IOPUJIUYHY CHUITY.

3) 3aMOBHHK Ha BHUTOTOBJIEHHS JIOKYMEHTIB MPO OCBITY (Hazaani - 3aMOBHHK) -
opuardHa ocoba (abo i BIIOKpeMJICHMH CTPYKTYpPHHH MiAPO31ii), siKa 3A1HCHIOE
3aMOBJICHHS Ha cTBOpeHHs JlokymeHTiB Ta BurotomieHHs ix Kaprtok (mami -
3aMOBJICHHS).

KOHC,[[)I( € 3aMOBHMKOM Ha BHUI'OTOBJICHHS I[OKyMeHTiB K aerIIHTOBaHHfI B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOAABCTBOM IHOPAZKY 3aKjiaj OCBITH.

4) 3aMOBJIGHHS B €JEKTPOHHOMY BHIVISIII - TEKCT, CKJIAQJEHUA 3riiHO 13
3aTBEP/DKEHUMH (QopMamMu y BUITISAI  eleKTpoHHUX manux y Komemxki i3
3aCTOCYBAaHHSIM CIIELiali30BaHOr0 IMPOrpaMHOro 3abe3neydeHHs, [0 BHOCUTHCS 10
indopmaniitnux pecypceis IBC «OCBITA».

5) BiagnosijansHUII BUKOHaBellb 3aMOBIEeHb Ha CTBOpeHHS JloKymeHTIB Ta
surorosienHs ix Kaprox (nani - BinmosiansHuii BUKOHaBelb) - MiHICTEPCTBO OCBITH
i Hayku YkpaiHu. BianoBigaibHHUI BUKOHaBelb 3a0e3Mneuye BUKOHAHHS 3aMOBJIEHb
Yyepe3 yOBHOBOKEHHUH HUM opraH (aani - lepxaBHe nianpueMcTBo «lHpopecype»).

6) BiamoBinanbHa ocoba - mpauiBHUK Konemky, Ha sIKOro BiMOBIHO O HakKazy
IUpEKTOpa, TMOKIaAeHO OOOB’A3KM MIOJO0 CTBOPEHHS Yy CHelialdi30BaHOMY
nporpamHomy cepenonuii, BusHaueHomy IBC «OCBITA», 3amoBnens.



1.3 lle nonoxeHHs  MOMUPIOEThCS Ha Taki JIOKYMEHTH BIANOBIAHO [0
BCTAHOBJICHOT'O 3pa3Ka:

CBIJIOITBO MPO 3100y TTS MOBHOIT 3arajibHOI CepeIHBOI OCBITH;

CBIJIOITBO MpO 3A00YyTTs MMOBHOI 3arajJibHOI CcepeaHboi OCBITH (s ociO,
HAropo/DKEHUX CpiOHOI0 MeIauTio «3a JOCITHeHHS Y HaBYaHHI»;

CBIJIOIITBO TPO 3A00YTTS TOBHOI 3arajlbHOi CepelHbOi OCBITH (s ociO,
HAropoDKEHUX 30JI0TOI0 MEAILTIO «3a BUCOKI JOCSTHEHHS Yy HaBYaHH1» ).

1.4. V 3amoBneHnHi JIokyMeHT MOKe MaTu CTaTyc:
a) NepBUHHUH - JIOKYMEHT, 1110 BUTOTOBIIAETHCS BIIEPIIIE;

6) nyOnikar - JIOKyMeHT, 1110 BATOTOBJISIETHCS TOBTOPHO Yepe3 BTpaTy ado 3HauHe
MOIIKOJKEHHSI MOro KapTKH;

B) BUNpaBlieHUH - JIOKYMEHT, 110 BUTOTOBISIETHCS MOBTOPHO 4Yepe3 HAasBHICTH
MTOMUJIOK B MIepBUHHOMY JlOKyMeHTi.

2 3aMoOBJIeHHS JIOKYMEHTIB

2.1 BianmosimaspHuMH 32 opraHizamiio 3amoBieHb y Konemki € 3aBigysadi
BIIIJIEHb Ta BIAIMOBIaJIbHA 0co0a.

2.2 'V pa3i nepBunHOro 3amoBieHHs JlokymenTiB Konemx noBWHEH BH3HAYUTH
By30J Juisi 00pobku Ta nepeaadi iHdopmaiii B IBC "OCBITA". ®opmu 3asBu mpo
aKkpeauTaillito By3na o0podku indopmaitii B IBC "OCBITA" ta 3asiBu npo peecTpaitiro
rOJIOBHOTO oOmneparopa By3/la /s T[OJaHHA JaHWX BCTaHOBJICHI JOJATKOM
1 Ta nonatkom 2 [lopsaxy.

[Tepenik HEOOXiAHUX TOKYMEHTIB, SIKI MOJAIOTHCS 3aKJIaJOM OCBITH /10 BiIILTY
BeJlcHHs peecTpy iH(opMauiiHo-TexHiuHoro anMiHictpatropa IBC "OCBITA",
HaBeJICHUM y oAaTKy 3. 3pa3oK MiJNUCY KepiBHHMKA 3aKJIaqy OCBITH IMOJAETHhCS 3a
dbopMorO, HaBEICHOIO Y JOJIATKYy 4.

2.3 Koute/x Mae niITBEPAUTH CBOE MPABO HA OopraHizailito 3amMoBiieHb. [l IboTro
yepe3 3aMOBHHKIB He Mi3HIIIE HIK 332 THXKACHb 0 MOJaHHS 3aMOBJIEHb MOAFOThCS
JIOKYMEHTH JI0 MiApo3aiay BukoHaBus, KMl € BIANOBIJAIbHUM 32 BEAEHHS PEECTPY
3aKJIa/1B OCBITH.

BukoHaBellb Hajae BiANMoBiganbHIA ocobi Komemxky kapTKy Ta NMpUCTpiil ams
3YATYBaHHS KapTKW, TMapoJib JJisi HAaKJIaJaHHS eJeKTPOHHOIO MiANHCY Y
Crieliajli3oBaHOMY IIPOrpaMHOMY 3a0e3MeueHHI.

2.4 3amoOBIEHHSI CTBOPIOETHCS 3a JOMOMOTOIO CHEIialli30BaHOr0 NMPOrPaMHOIO
3abe3neverHss [BC "OCBITA", ¢opMyeTbcss B €JNEKTPOHHOMY BHTJISII Ta
MiATBep/DKYEThCH Ha manepoBoMy Hocii. [lpm mnanmepoBoMy miaTBepIKeHHI
3aMOBJIEHHS BIAOMOCTI HaJal0ThCs 3riAHO 3 popMu y BUriany aonatky 6 [lopsaxy.
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2.5 OcHOBOIW0O Js CTBOPEHHS TMEPBUHHUX Ta BuIlpaBieHUX JIOKyMeHTIB,
BurotoBieHHs ix Kaprok i1 my6nikariB Kaprok € 3amMoBieHHS B €JIEKTPOHHOMY

BUIJISAJII, CTBOPEHI 3a IOMOMOTOIO CIeliali30BaHoro mporpaMHoro 3adesnedyenns IBC
"OCBITA".

2.6 BinmoBiganbHICTh 3a JOCTOBipHiCTH iH(opmarii, mo noxae Konemk, Hece
JTUPEKTOP.

3 llopsaaok noganusi 3aMOBJIEHHS

3.1. 3BezeHI nonepeiHi NiATBEpHKEHHS 3aMOBJICHHS, JIe BKa3YIOThCS KUIBKICTh Ta
tun /IokyMeHTIB, 3aMOBHHMKH 110/1a0Th /10 [lepxkaBHoro mignpuemctsa «IHdopecype»
mopoky no 0l nunHs Ha HacTynHHM piK 3a (OPMOIO, HAaBEJEHOK Yy NOAaTKy 22
[Topsiaky.

3.2 3amoBHHMKaM crieniani3oBaHe MporpamHe 3a0e3redYeHHsl Ui CTBOPEHHS
3aMOBJIEHb HaJlacThcsl BukoHaBeMm.

3.3 OcHoBoOw I CTBOpeHHS 3aMOBJIEHHS € JaHi MIOJ0 OcCi0, s SKUX
CTBOPIOIOTHCSI JIOKyMEHTH Ta BUTOTOBIISIIOThCS iX KapTku.

Hani JlokymMeHTIB MaroTh OyTH 3BipeHI 3 JaHHMH, IO MOAAIOTHCH 3aKiIaJaMH
OCBITU [0 YKpaiHCBKOTrO LEHTPY OIL[IHIOBAaHHS SKOCTI OCBITH [UIS IIPOBEICHHS
Jep>KaBHOI MIJCYMKOBOI arecTauii y (opmi 30BHIITHBOTO HE3aJIEKHOTO OL[iHIOBAHHS.
Po301>kHOCTI, BUsBIIEH] IT1J] 9ac 3BIPKHU JJaHUX, yCYBaAIOThCS JI0 3aBEPUICHHS CTBOPEHHS
3aMOBJIEHHSI.

Jlnst cBoedacHoi Buaadi JIokyMeHTIB 3aBifyiodi BiJjiijieHb He Ii3Hime sK 3a 1
MicAllb [0 3aKiHYEHHs Jpyroro Kypcy TOTYIOTh 3asBKy BIAMOBIAaJIbHOMY
anminictpatopy €JIEBO no konemky.

JUis miATBep/DKEHHs JOCTOBIpHOCTI iH(GopMmanii npo 3100yBayiB  OCBiTH
BiJMOBIJaJIbHA Oco0a roTye Ta Nepejae 3aBiyIOYUM BiJUIIEHb aHKETH CTYJIEHTIB
3rifgHo i3 noaatkoM 15 IMopsaky. Lli ankeTu € migcTaBoro it 00poOKH MEPCOHATBLHUX
JaHUX MiJ 4Yac BUTOTOBJIEHHS JIOKYMEHTIB B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJaBCTBOM

HOPSKY.

[Llomo ocib, siki 3BepHYIMCS 13 3asiBOIO PO BU3HAHHS ObKeHIEM a00 0co0010, gKa
noTpedye J0JaTKOBOIO 3aXKUCTY, 1 HE MAIOTh JIOKYMEHTIB, IO MOCBIAYYIOTh 0CO0Y, IS
3aMOBJIEHHS] BUKODHCTOBYIOTBCSI [laHl, 3a3HaueHli B JOBiJII MpPO 3BEpHEHHS 3a
3aXUCTOM B YKpaiHi.

3.4. Yci 3amoBIieHHs 0Jal0Thcsi BUKOHABINIO HAa MAarHiTHUX HOCIAX ab0 3acobamu
€JIEKTPOHHOTO 3B'A3KY y (hOpMI 3aKOJ0BAaHOr0 nakera iHdopmarii, sikuii GopMy€eThCs
y cheuiaibHOMYy IporpaMHOMY cepeaoBulli. [HpopMalis y makerax 3acBigueHa
€JIGKTPOHHMM NIANMCOM BianoBijanbHOl ocobu. Enexrponnuii mignuc ¢opmyerses
3aco0amu, 1110 BiAMOBIAIOTh BUMOTaM YAHHOTO 3aKOHOJaBCTBA Y KpaiHH.

3.5. [IlamepoBi mniaTBepAKeHHS 3aMOBJEHb PpO3APYKOBYIOTECH 3acobaMu
creniajgi3oBaHoOro nporpamHoro 3abesnedenns Ha 6nank Konemky. Koxkna cropinka



NiATBEp/DKEHHST 3aMOBJIEHHS 3aBIPSIETbCS OCOOMCTUM MiANUCOM JUPEKTOpa Ta
pekTopa YepKkachbKOro 1ep>kaBHOIO TEXHOJIOTTYHOIO YHIBEPCUTETY..

3.11. IlinmucaHi peKkTOpoM Ta 3aBipeHI MEYaTKOK YHIBEPCHTETY TarepoBi
[TinTBepXKEHHs, CKaHYIOTBCS Ta pPa3oM 3 3aKO/J0BAaHHUM [1aKETOM HAJCHUIIAIOTHCS
BukoHaBII0 3ac00aMU €JeKTPOHHOIO 3B’SI3KY, MICJ/s YOro 3aMOBJICHHS BBaXKAETHCS
NPUUHATAM 0 BUKOHaHHSA. OpHriHaNM JOKyMEHTIB HAJCWIAIOThCS  3acobamu
MIOILITOBOT'O 3B’S3KY.

3.12. YV pa3i norpebu Konemx koperye 3amoBieHHs. Y 3aMOBIIeHHI Ha
BUIIPABJICHHsS BKa3yeThcsi nata BpyudeHHs Kaprtku Bumpasnenoro Jlokymenta. Ha
KapTiii BiITBOPIOETHCSI Ha3Ba, sIKy MaB 3aKja/l OCBITH Ha MOMEHT 3aKiHUEHHS HOTo
BUIycCKHUKOM. [Tocania kepiBHMKa 3aKJ1ay OCBITH, HOTO MiMKC, IPi3BUIIE Ta iHILIATH
Ha Kaprtii BIATBOPIOIOTBECS YMHHUMH Ha Jary BpyudeHHs KapTku BUIpaBiieHOro
JlokymeHnTa.

3.15. Kaptka JlokymeHTa, 110 BUIIPABISETHCS, YTPAya€ YHUHHICTb 3 MOMEHTY
MOJaHHA 3aMOBJIEHHS Ha BHUNPAaBJIEHHS Ta Mijuisrac oOOB'I3KOBOMY IMOBEPHEHHIO
JlepxaBHoMmy mianpueMctBy «lHpopecypc» Ta 3HumeHHw. Bugada Kaprtku
BurnpasieHoro JlokymeHTa 3ilCHIOETbCS TibKM Ticasi moBepHeHHs Kaptku
nepBuHHOrOo Jlokymenta. IHdopmaiiss mnpo Taki 3MIHM 3aHOCHUTBCS IO
[IEHTpaTi30BaHOro 6aHKy JaHux MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAYKU Y KpaiHHU.

Hesumani Kaptku (i3 3a3Ha4eHHsIM MPUYUH HEBHIa4i, TOBEPHEHHS) 000B'SA3KOBO
noBepTaroThes 10 JlepkaBHoro nianpuemcTsa «lHopecype» 13 3BITOM PO HEBUAAHI
JlokymenTu 3a Qopmoro, yctaHoBieHow y nojaatky 21 Ilopsaky, mpotsrom Tpbox
MICSLIIB BiJl JHS BHAAY1 iX BUITYCKHUKAM.

3.13. VYci ButpaTu, NoB's3aHi 3 NOBTOPHUM BUrOTOBIIeHHsSM Kaprok 3 BUHH
3aMOBHHUKa, Hece 3aMOBHHUK, a 3 BUHU BukoHasis - BukoHasepb

3.16. 3amini MoxyTh nijuisiratd Kaptku JlokyMeHTIB y pa3i HAsBHOCTI TOMHJIOK B
indopmartii, mo BiaTBopeHa B KapTiii, a Takox npu 3MiHi cTaTi BracHuka. [Tomunka y
3amoBiieHHI B Tii iH(opMalii, mo He BiaATBOopeHa B KapTii, BUIIpaBIsSETHCS
BukoHaBIieM Ha mifcTaBi 3BepHEeHHs1 3aMoBHUKa O0e3 3aminu KapTku JlokymMeHTIB.

3.17. Bunpasnenns JlokymeHty Ta 3amiHa KapTku 31ilCHIOIOTBCS Ha ITi/ICTaBI
MHUCHMOBOI 3asiBM MOTr0 BIIacHWKa Ha iM's aupekropa Komnemky, 10 3asBU JOJAETHCS
opuriHan nepBuHHOi Kaptku JlokyMeHTa Ta Kolis Nepiioi CTOpiHKH nmacnopra abo
KOIIisl JOKYMEHTA OpraHy PeeCTpallii aKTiB IPOMaTHCHKOTO CTaHy MPO 3MiHY CTaTi.

3.18. 3amoBneHHs Ha 3aMiHy JlokyMeHTiB Ta ix KapTok, cTpoku po3riisiy 3asB Ipo
3aMiHy Ta iHmi Ail moxo 3aminu JlokymenTiB Ta ix KapTok 341l CcHIOIOTECA BIATIOBIAHO
JI0 YMOB, 3a3Ha4€HUX B MyHKTi 5.6 nporo [lonoxenus.

3.19 3 meTorO cCBO€YacHOTO BUroTOBJIeHHS JloKyMeHTIB 3aMOBJIEHHS MTOAAIOTHCS:
3a 1 Micanb 10 natu BpydeHHs JlokyMeHTiB BunyckHukam Konemxy.



3.20 KinmeBuii TepmiH moxaui 3aMOBIeHb Ha BUIpaBleHHs JIOKyMEHTIB Ipo
Bi[3HaKy Ta TMIiJATBEp/DKEHb Ha BUTOTOBJIEHHS JIOKYMEHTIB 3 BIJ3HAKOIO
BCTAHOBITIOETHCS 3a 7 JIHIB JI0 JaTH BPyYeHHs BUITyCKHUKaM JJOKYMEHTIB IIPO OCBITY.

3.21 V pa3i, kolu 3 SKUXOCh NMPUYMH 3aMOBIEHHS He OyJo MojaHe BYacHO,
3aMOBHHK pa3oM i3 3aMOBJIEHHSM [0/aTKOBO Hajae JlepkaBHOMY MiJIPUEMCTBY
«Iupopecypc» numcra Ha Onanky Konemkxy abo 3acBigueHOro peectpauiiHuM
[ITAMIIOM 3a IiJIMHACOM JHUPEKTOpa, Y SKOMY BKa3yHOThCS MOBHE HalMEHYBaHHS
Konemky, nara 3akiHueHHsi BUunmyckHukamu Konemxy, nara BpydeHHs! JlOKyMEHTIB,
HOMEp MPOTOKOJYy 3acifanHs JlepaBHOI ek3aMeHalliiHOI KoMicli Ta MOSICHEHHs
NPUYUH HECBOEYACHOTO MOJaHHSI 3aMOBJICHHS.

4 BUIAYA TA OBJIK KAPTOK JIOKYMEHTIB

4.1 Kaptku JlokymeHTiB nepenaioThcsi Bukonasuem JlepkaBHOMY MiIMPUEMCTBY
«Iadopecype». epxaBue mignpueMctBo «lHpopecypc», y CBOIO Hepry, BHIAc
Kaptku JlokyMeHTIB JOBipeHHM oco0aM 3aMOBHHKIB 3a 3aBIPEHUMH JOPYYEHHSIMHU
BIJIMOBIJTHO /10 YMHHOIO 3aKOHO/IaBCTBA.

Bcro ingopmartito npo crBopeHi JJoKkyMeHTH, y TOMy 4YHCIHI IX cepii Ta HOMEpH,
Bukonasenp BHOocHTh 10 €JIEBO He mi3Hime m’stu [HIB 3 qHs oTpuMaHHs Kaprok
JloxymenTiB Bix Jlep>kaBHoro nianpuemcTsa «IHpopecypey.

4.2 Konemk Beie KHUTY 00iKy 1 Bujiayi Bujanux Kaprok JIokyMeHTIB po OcBITY
i JomaTkiB (KHHUra BUAA4i MPOIIMBAETHCS, 11 CTOPIHKA HYMEPYIOThCSI Ta CKPIILTIOIOTHCS
nigmucom aupekropa Konemxy).

4.3 Jlo KHUTH 00JIIKY 3aHOCSTBCS TaKi J1aHi o0 J{IoKyMeHTIB Ipo OCBITY:

MOPSIKOBUN peecTpalliiHiii HOMeDp, IKMH CKIIaJIa€ThCsl 3 IBOX YHCEJ, 3alMCaHUX
yepe3 api0, - MOPSAKOBUM HOMEpP 1 OCTaHHI JBI LU(PHU POKY, KOJM BHUIABaBCH
JlokymenT (Hanpukian, 5S1/01 o3Havae, mo BugaHWM JIOKyMEHT 3apeecTpoBaHUM y
kuam3i mig Ne 51y 2001 poi);

npi3BHILE, iM's Ta 110 6aTbKOBI 0cO0M, sAKii BUgaHO JIOKyMeHT;

HOMep Ta cepisi JlokyMeHTa po OCBITY;

narta Bunadvi JIokyMeHTa mpo ocBiTy;

JaTa i HoMep TIPOTOKOJY JIep)KaBHOI aTecTalliifHOT (eK3aMeHalliifHOT) KOMICIT;
minuc 0coOu, sika BUJiana JI0KYMEHT;

IiNKC BUITYCKHMKA, 10 OTpUuMaB J[OKyMeHT.

4.6. Iupextop Konemky Hece mepcoHalbHY BiANOBIAAJIBHICTh 3a NPaBHILHICTh
Bugaui JIOKyMEHTIB 1 JOJaTKiB 0 HUX, 3a 30epiraHHs JIOKyMeHTIB Ta KHUTH iX
peecTpalii BiANOBIHO /10 YUHHOTO 3aKOHOAABCTRA.

4.7 Ocobu OTPUMYIOTH MOJKJIMBICTH TEpEeBIpKH NOCTOBIpHOCTI JloKymeHTa B
Peectpi mokymentiB mpo ocBity €/IEBO 3 nus, HacTynmHOro 3a JHeM BHECEHH:



Bukonasuem no €JIEBO indopmanii npo crBopenuit Jlokyment. Jlo MoOMeHTy
3akinuenHs Konemky Kaptka JlokymeHTy 30epiraetbest y 0oco00Bil cripaBi 3100yBada
OCBITH.

4.9. Ha ocHogi JlokymeHTa hopmyeThes €/[JOKYMEHT PO OCBITY 3 BUKOPUCTAHHSIM
€auHOro JAep)xaBHOro BeOmoprany enekTpoHHUX mnociuyr (mami - Ilopran [is)
BigmoBigHo g0 [lopsimky  peamizaiii  €KCIEPUMEHTATBHOTO  MPOEKTYy  LIOJO
dbopMyBaHHS Ta 3acTOCyBaHHs €/]0KyMeHTa PO OCBITY, 3aTBEPAKEHOI0 IOCTAaHOBOIO
KabGinety = MinicTpiB  VYKpaiHu Bix 04  gjucromama 2022  poky
No 1242.

Sxmo y BiacHuka JlokyMeHTa miciisi MOro OTpUMAaHHS 3MIHWJIOCH TPi3BHIIIE,
BJIacHe iM’s, TO OaThKOBI (3a HASBHOCTI), TO y pa3i 3abe3MmeyeHHs TEeXHIYHOI
MOxMBOCTI BiacHWK JlokymenTa mojae Ha [loprani [lis 3anuT mpo yTOYHEHHS B
€JIEBO Bnacuux nanux npo PHOKIIII a6o npi3zBuie, BracHe iM’s, no 6aTbKoBI (3a
HAsBHOCTI) (Z1aJ1i - 3amuT), y SKOMY 3a3HAa4a€ThCs:

- iHdopmaris, 1o MicTUThCS B JIOKyMeHTI;
- yTOYHEHI JIaHi po BiIacHUKa JlokymeHTa.

3anmuT GOPMY€EThCS 3 BUKOPUCTAHHSM YAOCKOHAICHOTO ENIEKTPOHHOIO MiIHCy
ocobu, 110 6a3yeThcs Ha KBai(iKOBAaHOMY cepTU(DIKaTI eIEKTPOHHOTO MiANUCY, abo
KBaJi(DiIKOBAHOTO EJIEeKTPOHHOrO MiAnucy, abo eneKTpoHHOI iaeHTHdikauii 3
BUKOPDHCTAHHSIM 3aco0iB  €JIEeKTPOHHOI iJeHTH(dikauii BIAMOBIAHO 1O CXeM
eNIeKTPOHHOI iIeHTU]IKaL].

[Ticns aBromatuuHoro onpaitoBaHHs B €JIEBO 3anuty 3 BepudikoBaHUMU Ha
[Toprani [lis naHuM# npo BracHuka JIoKyMeHTa 3’ SIBISIETHCSI MOXKIIUBICTh NEPEBipKU
nocroBipHocTi Jlokymenta B Peectpi gokymenTiB npo ocsity €JIEBO Ta
3abe3nedyeThes qoctyt 1o €/lokymenTa npo ocBity Ha [loprani [is.

5 AYBJIIKATHU KAPTOK IOKYMEHTIB

5.1 Jlyonikatu Kaprok JlokymMeHTIB BHIAIOThCS B pa3i iX yTpaTH, a TaKOX
MOIIKODKEHHS, SIKi IPU3BEJIM 10 MOPYIIEHHS 1X IJIICHOCTI Y¥ JI0 3HMIIEHHS BCiX ab0
OINBIIOCTI PEKBI3UTIB, BIJICYTHICTh SKUX YHEMOXJIMBIIOE BCTAHOBJICHHS BJIACHHKA
JlokymenTa. Y pasi, K10 NepBUHHUHA JIOKyMeHT MICTUB MOMMUJIKY B Mpi3BUILl, IMEHI,
no 6aTeKOBI BlacHWKA, AyOiikaT KapTku BUKOHYEThCS 3 ypaxXyBaHHSIM HEOOXiTHUX
3MiH.

5.2 Jly6nikat Kaptku JloKymeHTa BHJA€ThCS 3a MHCbMOBOIO 3asiBOIO BIIACHUKA
JloxymenTa, mo nopaerbcss Ha iM’a aupektopa Konemxy. YV 3asBi 3a3HadaroThes
npuyruHa BTpaTh abo momkokeHHs Kaprku JlokymeHrta, mpi3Buine, iM'ss Ta IO
6aTbKOBI, MiCIle NMPOXXKUBAHHS, TeledOH (32 HAsSBHOCTI); HAWMEHYBaHHS JHOKYMEHTA,
Kaptky sikoro BTpaueHO abo MOILIKO/KEHO, Ha3Ba 3aKiaJy OCBITH Ta JaTa HOro
3aKiHYEHHs, iHII BimomocTi, skmo BiracHuk Kaptku [lokymeHTta a6o 3aMOBHHK
yBa)XarOTh 1X CyTTEBUMHU IS BUAadi ayOikara.

5.4 Jlo 3asBu J0JIalOTHCH:



1) oronomenHs y apykoBaHWX 3acobax MacoBoi iHdopmarnii 3a wmicuem
MpoKWBaHHS BiacHuka JlokyMeHTa, y sKoMy MaroTh OyTH 3a3HayeHl Ha3Ba
JlokymeHTa, HOro HOMep Ta JaTa BH/1a4i, Ha YME IM'st BUJAaHWUM, IKMM 3aKJ1aJIOM OCBITH,
Ta MPO BU3HAHHS HOro HEAINCHUM;

2) miATBEp/DKEHHS MMPO OIUIaTy TOCIYr 3 BUIOTOBJIEHHs ayOrikara KapTku
JlokyMeHTa.

5.5 3amoBHUK Hagae JlepkaBHOMy mianpueMcTBy «lHopecypc» Komito
(kcepokomitoo) opurinany Kaptku JlokymeHTta. SIK BUHSATOK, Yy pa3i HEMOXJIHMBOCTI
Hagati komito (kcepokomito) Kaprku JlokymeHTa 3amMOBHHK TOBMHEH HaJaTH
JlepkaBHOMY mianpueMcTBy «lHpopecype»:

1) TUCT-KJIOTIOTAHHS 3 MOSCHEHHSIM MPUYMH, YOMY He MOxe OyTH HaJaHa KOIis
Kaptku nepBuHHOro JloKyMeHTa;

2) 3aBipeHy BUITUCKY 3 KHUTY O0JIKY 1 BUa4di JOKYMEHTIB PO 3100y TTs 3arajibHol
CepeIHbOI OCBITM Ta OOJIIKY JIOJATKIB 0 HHUX, CpPIOHMX 1 30JI0TMX Mejajed i3
KCEPOKOITI€I0 TUTYJIbHOI CTOPIHKM KHUI'M (3KypHally) Ta CTOPIHKH, Ha sKiil 3po0sieHo
BI/IOBIIHHH 3aITHC, 110 3acBiauye ¢akT orpuManHs ocoboro Kaprku JlokymenTa.

5.6 3aMOBIeHHS HA BUTOTOBIIEHHS Ny0jikara Ta mamnepoBi MiATBEP/KEHHS 3a
BCTAHOBJIEHUMH (OpMaMH CTBOPIOIOTBCS 3a  JOMOMOIOK  CIelialli3oBaHoro
MPOrpaMHOTo 3a0e3MeueHHs Ta MOJATHCs 3aMOBHUKOM /10 Bukonasus npotsirom 10
poOOYMX [HIB 3 [HSA 3BEPHEHHs BJIACHMKA BTpadeHoOi 4M nomkokeHoi Kaprku
JlokyMeHTa Ta MOAAHHA HUM YCIX HEOOX1THUX OKYMEHTIB.

5.7 YV 3aMoOBJlieHHI Ha BUTOTOBJICHHs IyOJikaTa BKa3yeTbCsl PiK 3aKiHYCHHS
3aKJajy OCBITH 3riiHO 3 Komiewo (kcepokorniero) Kaprku, a nara BpyuenHs Kaprtku
JlokymeHnTa BignoBizae QaxkTuuHid nati Bpy4yeHHs aAyOnikara. Ha Kaproi
BIITBOPIOETHCS Ha3Ba, sIKy MaB 3aKjaJl OCBITM Ha MOMEHT 3akiHuyeHHs. [leuartka,
rocajia KepiBHMKa, WOTO MIAMKC, Mpi3BHILe Ta iHimianu Ha KapTii BiATBOPIOIOTHCS
yuHHI Ha MOMeHT Bpy4eHHs KapTtku nybnikarta JlokyMeHTa.




